
zum Bewerbungsportal:

Berufsaus-
bildung bei
der IG Metall 
Der Weg zum
Traumberuf

Blut geleckt.
Die IG Metall Vorstandsverwaltung bietet
jährlich mehrere Ausbildungsplätze für
Kaufleute im Büromanagement an, mit
Schwerpunkten in Assistenz und
Sekretariat sowie Öffentlichkeitsarbeit und
Veranstaltungsmanagement.
Bewerbungen sind ab September des
Vorjahres über das Onlineportal möglich.

Der Weg zum
Traumberuf.
Du kannst deine Bewerbung über unser
Onlineportal hochladen. Kommst du in die
engere Auswahl, so laden wir dich zu
einem vielseitigen Eignungstest ein, der
deine Sprachkompetenz, digitale
Fähigkeiten, kaufmännisches Wissen und
Rechenfertigkeiten abdeckt. Bei Erfolg
laden wir dich zu einem eintägigen
Auswahlverfahren in die Vorstandsver-
waltung in Frankfurt ein, welches mit
einem 1:1 Gespräch abschließt.

   
   

Du  hast  weiteren  Beratungsbedarf?
Dann  melde  Dich  unter 
ausbildung@igmetall.de
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Wenn
zusammen-
findet, was
zusammen
gehört. 

Machen statt Träumen. 
Du wolltest schon immer mit Zahlen
jonglieren, Verträge meistern und ein
Organisationstalent werden. Im Team
arbeiten, für andere einstehen, einen
Unterschied machen. 

Wer wir sind.
Die IG Metall ist eine der weltweit größten
Gewerkschaften. Die Lebens- und Arbeits-
bedingungen der deutlich mehr als           
 2 Millionen Mitglieder zu verbessern, ist
unser Ziel. Dafür stehen die Beschäftigten
der IG Metall jeden Morgen auf. 

Was für Dich spricht. 
Du bringst Interesse an Sekretariatsarbeit
mit. Du bist kommunikationsstark und es
fällt Dir leicht, Texte zu formulieren.
Zuverlässigkeit und Lernbereitschaft sind
für Dich selbstverständlich. Du hast einen
guten allgemeinbildenden Abschluss und 
 Interesse an (gesellschafts-)politischen 
 Themen.

Wir machen´s anders.
Bundesweite Einsatzmöglichkeiten: Unse-
re Auszubildenden absolvieren einen
mehrwöchigen Einsatz in einer IG Metall-
Geschäftsstelle, um die
Mitgliederbetreuung kennenzulernen.
Zudem erlangen sie Einblicke in die
Bildungszentren der IG Metall, sowohl als
Seminarteilnehmer als auch durch diverse
praktische Einsätze während ihrer
Ausbildung

Überbetrieblicher Unterricht: Die
betriebliche Ausbildung wird durch
überbetrieblichen Unterricht ergänzt.
Neben dieser und dem Besuch der
Berufsschule sind hausinterne Schulungen
sowie die Teilnahme an IG Metall-
Seminaren feste Bestandteile der
Ausbildung.

Was uns antreibt.
Als menschenzentrierte basisdemo-
kratische Organisation befähigen wir
unsere Mitglieder dafür, sich für die
eigenen Belange stark zu machen. Aus
einzelnen Interessen organisieren wir
verbindende Bewegungen. "Nur gemein-
sam sind wir stark" ist für uns keine
Phrase, sondern Handlungsmaxime. 

Was wir Dir bieten.  
Von Anfang an eine faire, jährlich
ansteigende  Ausbildungsvergütung, inkl.
eines 13. Gehalts + 30 Tage Urlaub/Jahr,
dazu ein Urlaubsgeld + garantierte Über-
nahme nach erfolgreichem Ausbildungs-
abschluss + lernen und arbeiten in einem
spannenden und kollegialen Arbeitsum-
feld einer politischen Organisation + Mög-
lichkeit von bundesweiten Ausbildungs-
einsätzen innerhalb der IG Metall. 

Auf starke Gewerkschaften kommt es an.
In Zeiten zahlreicher Krisen und Heraus-
forderungen kämpfen wir für eine lebens-
werte (Arbeits-) Welt. Dafür brauchen wir
Dich. 




